


Содержание пакета шаблонов документов по охране труда*
 
	№ 
п/п
	Наименование папки
в пакете документов
	Перечень документов

	1
	Система управления охраной труда
	- проект Положения о Системе управления охраной труда (СУОТ)
- проект приказа об организации работы по охране труда
- проект приказа об организации контроля за состоянием охраны труда
- проект приказа о назначении уполномоченного по охране труда 
- ДИ специалиста по охране труда
- проекты приказов о назначении ответственных лиц (по видам работ и с учетом специфики деятельности)
- формы журналов учета (осмотра) инструмента, лестниц и пр. (при необходимости) 
- проект приказа об организации постов для оказания первой помощи пострадавшим и назначении лиц, ответственных за аптечки первой помощи

	1.1.
	Планирование мероприятий 
по охране труда
	- проект Плана мероприятий по улучшению условий труда
- проект Плана финансового обеспечения мероприятий по охране труда

	2
	Обучение по охране труда
	- проект приказа о порядке обучения по охране труда
- форма для планирования обучения по охране труда (матрица обучения)
- справочная информация для планирования обучения
- проект приказа о создании комиссии по проверке знания требований охраны труда/по вопросам оказания первой помощи пострадавшим
- проект приказа о проведении внутреннего обучения по охране труда
- проект приказа об освобождении от обучения по охране труда (при необходимости)
- Программы обучения по ОТ(А,Б)
- Программа обучения оказанию первой помощи пострадавшим 
- форма протокола проверки знания требований охраны труда
- форма протокола проверки знаний по вопросам оказания первой помощи пострадавшим
! для микропредприятий перечень документов в данном разделе будет уменьшен

	2.1
	Инструктажи по охране труда
	- проект приказа о порядке проведения инструктажей по охране труда
- проект приказа об освобождении от инструктажа на рабочем месте (при необходимости)
- проект приказа об утверждении Перечня инструкций по ОТ
- Программа вводного инструктажа по охране труда 
- форма Журнала регистрации вводного инструктажа
- образец заполнения Журнала регистрации вводного инструктажа
- форма Журнала регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте
- образец заполнения Журнала регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте
- ПАПКА с инструкциями по охране труда (по видам профессий/работ и видам деятельности)

	2.2.
	Стажировка на рабочем месте
	- проект приказа об организации стажировки на рабочем месте
- форма распоряжения на стажировку
- Программа стажировки

	3
	Медосмотры
	- проект списка лиц, подлежащих предварительным и периодическим медицинским осмотрам
- форма направления на медосмотр
- инструкция по заполнению направления на медосмотр
- форма Журнала учета выдачи направлений на медосмотр
- форма и образец заполнения поименного списка работников на медосмотр
- список лиц, подлежащих психиатрическому освидетельствованию (при необходимости).

	4
	Обеспечение средствами индивидуальной защиты и  смывающими средствами
	- проект норм выдачи спецодежды, спецобуви и других СИЗ
- проект норм выдачи смывающих и (или) обезвреживающих средств
- форма личной карточки учета выдачи СИЗ и СС
- проект приказа о порядке обеспечения СИЗ
- форма акта осмотра СИЗ при приемке
- форма акта списания СИЗ

	5
	Электробезопасность
	- проект приказа о назначении ответственного за электрохозяйство
- проект приказа о назначении ответственного за проведение инструктажа с неэлектротехническим персоналом
- перечень профессий с 1 группой по электробезопасности
- перечень профессий с другими группами по электробезопасности (при наличии)
- форма Журнала учета присвоения 1 группы по электробезопасности

	6
	Эксплуатация зданий и сооружений
	- проект приказа об обеспечении безопасной эксплуатации зданий и сооружений
- форма технического журнала по эксплуатации здания и сооружения
- форма акта сезонного осмотра зданий и сооружений
- приказ (при аренде) об обеспечение безопасной эксплуатации помещений

	7
	Несчастные случаи
	- форма извещения о тяжелом, групповом несчастном случае
- форма Акта Н-1, Н-1ПС,Н-1ЧС
- форма Акта о расследовании группового или тяжелого несчастного случая
- форма Акта о расследовании несчастного случая со смертельным исходом
- форма Протокола опроса пострадавшего, очевидцев, должностных лиц
- форма Протокола осмотра места несчастного случая
- форма Сообщения о последствиях несчастного случая
- форма Журнала регистрации несчастных случаев
- образец заполнения Журнала регистрации несчастных случаев

	8
	Учет микротравм
	- проект Положения о расследовании микротравм
- форма и образец акта расследования микротравм
- форма Журнала учета микротравм
- форма и образец приказа об организации работы по учету микротравм 

	9
	Нормативные правовые акты, содержащие требования охраны труда

	Форма Журнала учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля




    * Примечание: Пакет документов содержит краткие инструкции по внедрению документов

